BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPAI HQC KINH TE QUOC DAN Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: +14 /QP-DHKTQD Ha Ngi, ngay 03 thang 6 ndm 2025
QUYET PINH

V¢ viée ban hanh Quy dinh viéc bién soan, lwa chon, thim dinh, duyét va sir dung
tai li¢u giang day, gido trinh gido duc dai hoc ciia Pai hoc Kinh té Quéc dan

GIAM POC PAI HQC KINH TE QUOC DAN

Can cir Luat Gido dyc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sira déi, bé sung mot s6 diéu cua
Luat Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh s6 99/NQ-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phii, quy dinh chi tiét va hiréng
dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt swea doi, b6 sung mot so diéu ciia Ludt gido duc dai hoc;

Cén cir Quyét dinh 56 657/0D-BGDPT ngay 12/3/2025 cua B§ truonmg Bé Gido duc va Dao
tao phé duyét Dé an tu chii vé thuc hién nhiém vu, t6 chire bé may, nhan su va tai chinh cia Pai
hoc Kinh té Quoc ddn;

Can cir Nghi quyét s6 09/NO-PHKTQD-HPPH ngay 09/5/2025 ciia Hi déng Pai hoc ban
hanh Quy ché To chirc va Hoat dgng ciia Pai hoc Kinh té Quoc ddn;

Can ctr Thong tw s6 35/2021/TT-BGDPT ngay 06/12/2021 ciia B¢ truong Bo Gido duc va
Dao tgo ban hanh Quy dinh viéc bién soan, lia chon, tham dinh, duyét va s dung tai liéu giang
day, gido trinh gido duc dai hoc;

Theo dé nghi ciia T ruong phong Quan Iy dao tao.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh viéc bién soan, lya chon, thim
dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc ctia Pai hoc Kinh té Quéc
dan (c6 Quy dinh kém theo).

Diéu 2. Trudng Phong Quén ly dao tao, Trudng céc don vi thude Pai hoc va céc ca
nhén c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Noi nhén: Q«—

- DPang 1y, Hoi ddng Dai hoc (dé b/c);
- Nhu diéu 2 (dé t/h);

- P.TT (dé dang Cng TTDT);

- Lwu: VT, QLDT.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HQC KINH TE QUOC DAN Péc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé viée bién soan, lya chon, thim dinh, duyét va sir dung tai liéu giing day, gido trinh
gido duc dai hoc ciia Pai hoc Kinh té Quéc din
(Ban himh theo Quyét dinh sé +14 /0P-DHKTOD ngay(Q3/6 /2025
ctia Gidm doc Pai hoc Kinh té Québe dan)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lua chon, thim dinh, duyét va sir dung
tai liéu gidng day, gido trinh gido dyc dai hoc ctia Dai hoc Kinh t& Quéc dan (sau day goi
tat 1a Pai hoc).

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi cac don vi thude, true thude Pai hoc, céc don vi va
ca nhan lién quan dén cong téc gido trinh, tai liéu giang day cua cac trinh d dao tao, hinh
thire dao tao cua Pai hoc.

3. Quy dinh nay khong 4p dung dbi véi gido trinh s dung chung cac mén ly ludn
chinh tri, quéc phong — an ninh do B§ Gido duc va Dao tao td chirc bién soan dé lam tai
li¢u giang day, hoc tdp trong cac co s& gido duc dai hoc.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tlr ngit duéi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Tai liéu giang day bao gdm: gido trinh, bai gidng cua giang vién va tai liéu tham
khao.

2. Gi4o trinh 1a tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién ciru chinh ctia mét mén hoc/hoc
phan, dwoc Pai hoc td chirc bién soan, lua chon, thim dinh, phé duyét va sir dung tai Pai
hoc theo Quy dinh nay va cac quy dinh cua phap luét 6 lién quan.

3. Bai giang la tai liéu do giang vién bién soan dé giang day d6i véi mén hoc/hoc
phén dugc phan cong giang day, trén co s& dé cuong chi tiét cia mon hoc/hoc phén, gido
trinh giang day chinh thirc, chudn diu ra cia mon hoc/hoc phén va chuong trinh dao tao.

4. Tai li¢u tham khao la céac sach tham khao, sach chuyén khao, sach dich, sach
hudng dan, sach bai tap va céc tai liéu khéc da dugc xuat ban, cac bai bdo, cong trinh khoa
hoc va cdc tai liéu da dugc cong b trong va ngoai nudce, bao gom ca tai lidu dién tir duoc
giang vién va nguéi hoc sir dung trong qua trinh giing day, hoc tap va nghién ctru khoa
hoc; tai li¢u gitp cho giang vién va ngudi hoc tim hiéu, bé sung ndi dung kién thirc hodc
tim hiéu thém déi véi timg phan hodc toan bd hoc phan trong chuong trinh dao tao.
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5. Sach chuyén khao 1a cong trinh khoa hoc trinh bay két qua nghién ctru chuyén
sdu va tuong ddi toan dién vé mot van dé khoa hoc chuyén nganh;

6. Sach tham khao la cong trinh khoa hoc chuyén nganh c6 ndi dung phul hop véi
chuong trinh dao tao dugc Dai hoc ding 1am tai liéu tham khao cho giang vién va ngudi
hoc;

7. Sach huéng dén 1a sach duge Pai hoc sir dung dé huéng dan giang day va hoc
tap theo gido trinh, huéng dan mon hoc, huéng din thuc tip trong co s san xuat, tir dién
chuyén nganh.

Diéu 3. Yéu ciu chung

1. Viéc bién soan, lua chon, thim dinh, phé duy¢t va sir dung tai liéu gidng day, gido
trinh gido dyc dai hoc phai bao dam tudn thu theo quy dinh ctia Luat S& hitu tri tué, Luat
Xuét ban va cac quy dinh cta phép ludt c6 lién quan.

2. Tai liéu giang day duoc xuat ban ding cho giang vién va nguoi hoc trong giang
day, hoc tép, nghién clru mdt mén hoc/hoc ph:.fin cua chuong trinh dao tao trong Pai hoc
khong dugc sir dung tén dan dén gay hiéu 1dm vé muc dich sir dung tai liéu.

Piéu 4. Yéu ciu dbi véi gido trinh

1. Gido trinh la tai li¢u chinh duoc sir dung trong Dai hoc dung cho giang vién va
ngudi hoc trong giang day, hoc tip, nghién ciru cia mdt mon hoc/hoc phin trong chuong
trinh do tao. Gido trinh phai dugc xuét ban dudi dang sach va tén dat cho gido trinh phai
khong din dén hiéu 1am la gido trinh sir dung chung trong cac co s¢ dao tao.

2. Mdi mén hoc phai c6 it nhdt mot gido trinh, trong d6 ndi dung kién thirc cua gido
trinh m6n hoc dugc phé duyét phai bao ham it nhit 70% noi dung kién thirc cua hoc phén
cung tén trong chuong trinh dao tao.

3. Gido trinh phai cu thé hoa yéu céu vé ndi dung kién thirc, ky ndng va thai d§ quy
dinh trong mdi mén hoc/hoc phan cta chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh d¢ dao
tao, dap tmg yéu cau déi méi phuong phéap giang day va kiém tra, danh gia két qua hoc
tap, bao dam chit luong dao tao.

4. Noi dung gido trinh phai phu hop véi muc tiéu, ndi dung chuong trinh dao tao,
bao dam chudn kién thirec, k¥ niang, dap (mg chuén dau ra ciia mén hoc/hoc phan.

5. Kién thirc trong gido trinh duoc trinh bay khoa hoc, logic, bao dam can déi giira
Iy thuyét va thue hanh; phit hop véi thyc tién va cdp nhat nhitng tri thirc méi cta khoa hoc,
cong nghé va tién bg kinh té-xa hoi da dugc kiém chimg va cong nhan.

6. Nhirng ndi dung dugc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh
phai ¢6 ngudn gdc va chi thich rd rang, ndi dung trich din dua vao gido trinh phai phu hgp
va dép tng yéu cau vé muc tiéu cia gido trinh, bao dam tuan thu theo cic quy dinh cua
phap ludt co lién quan.

7. Ngon ngit dung dé bién soan gido trinh la tiéng Viét hodc tiéng nude ngoai, va
phéi bao dam théng nhét véi ngon ngir giang day mon hoc/hoc phan.
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8. Yéu cau cu thé, hinh thuc va dung lugng cua gido trinh dugc Pai hoc quy dinh
cu thé trong hop dong bién soan va phu hgp v6i cac quy dinh khéc lién quan.

9. Gido trinh can dugc dénh gia, stra doi, cap nhat, bd sung, bién soan lai/bién soan
m&i hodc Iya chon lai sau 5 nam tinh tir 1an xuit ban gé‘m nhét hodc lua chon gi"m nhat. Gido
trinh sau 5 nam tinh tir 1an xuét ban gan nhit dugc tinh 1a bién soan lai néu cung chu bién
hodc ciing déng chi bién, dugc tinh 1a bién soan méi néu khac chu bién hodc khac dong
chi bién. Trudng hop xuét ban lan truéc tac gia la ddng chi bién, 1dn sau la chi bién hodc
ddng chu bién v6i nguai khac thi duoc tinh 1a gido trinh bién soan mai.

Diéu 5. Yéu ciu dbi véi bai gidng

1. Bai giang phai c6 néi dung phit hop, théng nhét véi noi dung duoc quy dinh trong
dé cuong chi tiét ciia hoc phan va gido trinh giang day chinh thirc, dép g chuéin dau ra
cua hoc phén va yéu ciu cia chuong trinh dao tao.

2. Bai giang phai c¢6 ndi dung cu thé, c6 danh muc tai liéu tham khao, ¢6 vi du minh
hoa, c6 cau hoi huéng dan 6n tap, dinh hudéng thao ludn, bai tip thuc hanh van dung, thuong
xuyén c4p nhat, bd sung kién thirc méi dé bao dam bai giang ngay cang khoa hoc, hién dai,
mang tinh thuc tién cao dédp tng yéu cau dao tao. Giang vién bién soan bai giang bing
ngdn ngir giang day hoc phan va chiu trach nhiém vé noi dung chuyén moén cua bai giang.

3. Bai giang cua giang vién phai dugc Khoa/Vién thong qua va thuong Xuyén cap
nhét ndi dung mai, bién soan lai it nhit 02 nam/lan.

Piéu 6. Yéu ciu déi véi tai liéu tham khio

. Tai liéu tham khao phai ¢6 ddy du tén tac gia, nha xudt ban, nim xuat ban hodc
c6 chu thich vé ngudn géc cu thé, rd rang va c6 ndi dung phi hgp véi nganh dao tao,
chuong trinh dao tao; duge bd sung tai liéu méi thuong xuyén, giup cho giang vién va
ngudi hoe ¢6 thé tim hiéu, bd sung ndi dung kién thirc hoic tim hiéu thém ddi véi timg
phén hoic cac hoc phén lién quan trong chuong trinh dao tao.

2. Ngon ngir cua tai li¢u tham khao 1a ngdn ngit phu hop dé giang vién va nguoi hoc
c6 thé sir dung dé nghién ciru, giang day va hoc tép thuan tién.

3. Tai liéu tham khao cua ting hoc phé‘m cua chuong trinh dao tao, nganh dao tao
va trinh d dao tao can dugc néu ro va thuong xuyén cép nhét trong dé cuong chi tiét hoc
phén, bao dam tinh ddng b, théng nhét va phu hop véi céc quy dinh cua phép luit co lién
quan.

Piéu 7. Kinh phi bién soan, lyra chon, thim dinh, duyét va sir dung tai liéu gidng
day, gido trinh

1. Kinh phi t6 chirc bién soan, lya chon, thim dinh, duyét va sir dung tai liéu giang
day, gido trinh do Pai hoc chiju trach nhi¢m bd tri tir ngudn thu hop phap, cac nguén tai
trg, vién trg khac.

2. N§i dung chi, mirc chi dé t6 chirc bién soan, lya chon, thAm dinh, duyét va sir
dung tai li¢u giang day, gido trinh thyc hién theo Quy ché tai chinh, Quy ché chi tiéu noi
bd, cic quy dinh hi¢n hanh cia phap luit va cta Pai hoc.
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3. Quy trinh thanh toéan kinh phi td chirc bién soan, lua chon, thim dinh, duyét va
st dung tai li¢u giang day, gido trinh theo quy dinh cta Dai hoc (xem phu luc 2 kém theo
Quy dinh nay).

Chwong II
BIEN SOAN GIAO TRINH VA TAI LIEU GIANG DAY

Diéu 8. Xac dinh gido trinh bién soan, lya chon

1. Hing nam, theo ké hoach cta Dai hoc, Trudng Khoa/Vién to chirc ra soat cac
gido trinh di c6, cdc gido trinh can bién soan, lya chon, léy y kién cua Hoi df“mg Khoa/Vién
xéc dinh va dé xuét chu bién gido trinh, danh muc gido trinh bién soan, Ira chon thudc cac
mén hoc/hoc phén trong chuong trinh dao tao cua Pai hoc do don vi quan 1y, giri phong
Quan ly dao tao (mau Ia, 1b). Céc gido trinh dugc dé xuit phai kem theo du thao dé cuong
chi tiét gido trinh (phu luc 1).

2. Phong Quan ly dao tao kiém tra, d6i sanh véi cac didu kién, cac quy dinh lién
quan, téng hop, bdo cdo Giam ddc xem xét, quyét dinh va phé duyét danh muc gido trinh
bién soan, lya chon trong nim ké hoach.

Piéu 9. Bién soan gido trinh

1. Sau khi c6 quyét dinh giao nhiém vu ciia Gidm déc, chi bién td chirc hoan thién
de cuong chi tiét gido trinh trinh Giam ddc phé duyét. D& cuong chi tiét gido trinh cin phu
hop véi dé cuong chi tiét mon hoc/hoc phan va dugc Hoi ddng Khoa/Vién thong qua trudce
khi trinh Giam ddc phé duyét.

2. Hop ddng bién soan gido trinh do Giam déc (hogc Phé Giam ddc duge iy quyén)
va chu bién dai di¢n nhém bién soan hodc ca nhan nha khoa hoc dugc giao bién soan ky.

3. Gido trinh bién soan phai dap tng cac yéu cau theo quy dinh tai Diéu 3 va Diéu
4 cta Quy dinh ndy va céc yéu ciu khac theo quy dinh cua Pai hoc.

Diéu 10. Thanh phén bién soan gido trinh

1. Chu bién hodc ddng chu bién gido trinh cdc mon hoc cua chuong trinh dao tao
phéi ¢6 chirc danh gido su, phé gido su hodc trinh do tién sy thudc nganh, chuyén
nganh/chuong trinh cia gido trinh d6; dbi voi gido trinh bién soan lai, chii bién can c6 kinh
nghiém giang day mon hoc/hoc phén d6 it nhit 5 nam va phai truc tiép tham gia bién soan
it nhdt 01 chuong ciia gio trinh. Trudng hop ddc biét do Giam dée quyét dinh.

2. Thanh vién tham gia bién soan gido trinh phai ¢6 chuyén mén phu hop véi noi
dung cua gido trinh, truc tiép gidng day cdc mén hoc/hoc phin ciia chuong trinh do tao it
nhét 3 nam hodc céc nha khoa hoc c6 uy tin dang tham gia thinh giang tai Pai hoc. Chu
bién, dong chi bién phai tham gia bién soan it nhit 01 chuong gido trinh.

3. Giam d6c quyét dinh sb lugng thanh vién tham gia bién soan gi4o trinh hoic cé
nhédn nha khoa hoc bién soan gido trinh.

Diéu 11. Bién soan bai gidng va tai liéu tham khio

1. Giang vién dugc phan cong giang day hoc phin phai bién soan bai giang ca nhan
dap umg céc yéu ciu theo quy dinh tai Diéu 3 va Diéu 5 cia Quy dinh nay.
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2. Mbi bai gidng cd nhan cta giang vién phai thuong xuyén cap nhat, ddi méi it nhat
02 nam/lan.

3. Di véi tai liéu tham khéo 1a sach tham khao, sach chuyén khao, sich dich, sach
hudéng dan, sach bai tap do Dai hoc td chic bién soan dé sur dung trong Dai hoc thuc hién
theo quy trinh (phu luc 3b) va phéi dap tng cac yéu cau theo quy dinh tai Diéu 3 va Diéu
6 cua Quy dinh nay.

Chuwong 111
THAM DINH GIAO TRINH VA TAI LIEU GIANG DAY

Diéu 12. Thim dinh va xuét bén gido trinh

1. Sinh hoat khoa hoc chuyén mén va thim dinh gido trinh cép co sO:

a. Truéng Khoa/Vién 6 chtre sinh hoat khoa hoc chuyén mén va ldy y kién Hoi
dong Khoa/Vién gép ¥ du théo gido trinh (mdu 2);

b. Chu bién 6 chirc hoan thién dy thao gido trinh Ian 1 sau gép ¥ va ndp Trudng
Khoa/Vién lay y kién Hoi df‘)ng Khoa/vién ¢6 vin ban nhan xét cuia 02 phan bién c6 trinh
dd chuyén mon cao, phu hop:

c. Chu bién t6 chirc hoan thién du thao gido trinh 14n 2 va trinh Giam déc (qua Phong
Quan ly dao tao), kém theo bién ban hop (mdu 3) ciia Hoi déng Khoa/Vién.

2. Tham dinh €140 trinh cfip DPai hoc:

a. Gidm ddc quyét dinh thanh lap Hoi dong thim dinh gido trinh dé thim dinh ban
théo gido trinh da t6 chirc bién soan theo Diéu 9 Quy dinh nay;

b. Thanh vién Hoi déng tham dinh 1a cac nha khoa hoc trong va ngoai Pai hoc, ¢6
trinh d§ chuyén mén cao, phii hop véi ndi dung gido trinh, ¢6 uy tin va kinh nghiém giang
day, ¢6 trinh d6 dao tao t6i thiéu tir thac i tré 1én déi v6i thdm dinh gido trinh dai hoc: ¢6
trinh d9 dao tao tir tién si tré 1én hodc ¢6 chire danh tir phé gido su trés 1én ddi véi thim
dinh gido trinh thac si va gido trinh tién si. Thanh vién da tham gia bién soan gido trinh
khong tham gia hoi déng tham dinh giéo trinh da bién soan;

c. Hoi ddng thdm dinh ban thao gido trinh ¢6 it nhat 5 thanh vién trong va ngoai Dai
hoc, trong d6 ¢6 01 Chu tich Hoi déng phai c6 chire danh gido su, pho gido su hoic trinh
do tién sy thudc nganh, chuyén nganh cua gi4o trinh dé;

d. Hoi dong thim dinh 5 chirc dénh gia va két ludn (mdu 4a, méu 4b) cu thé céc
muc d dép Gng yéu cau theo quy dinh tai Didu 3 va Diéu 4 Quy dinh nay cing céc yéu
cau khc lién quan va dugc cu thé héa thanh yéu cdu dbi véi gido trinh dugc thdm dinh va
dé xuit Gidam ddc td chirc xuét ban gido trinh. Hoi dong thdm dinh chiju trach nhiém trudce
Giam dbc, cac co quan nha nuéc c6 thim quyén su phit hop vé chuyén mén cua gido trinh
da thdm dinh va c6 trach nhiém giai trinh khi dugc yéu cdu;

d. Chu bién hodc ca nhan nha khoa hoc bién soan gido trinh td chirc hoan thién ban
thao gido trinh theo két ludn ctia Hoi ddng thdm dinh;
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e. Can cir két qua tham dinh va dé xuét cua Hoi dong tham dinh, Giam déc td chirc
xudt ban thanh séch (gido trinh da hoan thién) dé c6 thé sir dung lam gido trinh phuc vy
giang day, hoc tap, nghién ctru mén hoc/hoc phan trong chuong trinh dao tao tai Pai hoc.

Diéu 13. Tham dinh va lya chon sich da xuét bin lam gido trinh

1. Péi véi cac mén hoc/hoe phan trong chuong trinh dao tao chua ¢6 gido trinh do
Dai hoc bién soan, cin cir vao dé xuét cia Khoa/V ién dao tao, Giam dbc thanh lap Hoi
df)ng thAm dinh va tb chirc thAm dinh déi véi sach do tap thé hodc ca nhan & trong nudc
hodc nude ngodi bién soan da duge xuét ban c6 noi dung phu hop véi dé cuong, muc tiéu,
chudn déu ra cia mon hoc/hoc ph?m, phu hop véi chuong trinh dao tao dé lya chon lam
gido trinh phuc vu giang day, hoc tdp, nghién ciru mén hoc/hoc phin trong chuong trinh
dao tao cua Pai hoc. Viéc tham dinh sach da xuit ban dé lua chon 1am gido trinh dugc ap
dung thuc hién nhu quy dinh ddi véi thdm dinh ban thao gido trinh da bién soan: cu thé
theo quy dinh tai cac khoan 1 Diéu 12, Héi dong Khoa/Vién té chirc 1dy y kién va thong
qua sach dugc dé xudt lya chon lam gido trinh (mdu 5) va thuc hién céc diém a), b), ¢), d)
va d) khoan 2 Diéu 12 Quy dinh nay.

2. Gido trinh dugc lya chon phai dap ing cac yéu cau theo quy dinh tai Diéu 3 va
Diéu 4 ciia Quy dinh nay va phai dam béo tuan thi Luat S& hivu tri tué, Ludt Xuét ban va
cac quy dinh hi¢én hanh khac ¢6 lién quan cua phap luét.

3. Ciin cir két qua thdm dinh va dé xudt cua Hoi déng thim dinh (mdu 6a, mdu 6b)
Gidm déc quyét dinh lya chon séch da xudt ban dé sir dung lam gido trinh phuc vu gidng
day, hoc tap, nghién ctru hoc phén trong chuong trinh dao tao cia Dai hoc.

Pi¢u 14. Tham dinh bai gidng va tai liéu tham khao

1. Bai giang cd nhan cua giang vién phai duoc sinh hoat khoa hoc chuyén mon va
dugc Hoi dong Khoa/Vién thong qua (mdu 7a, 7b)

2. Pbi voi tai liéu tham khao 1a sach tham khao, sach chuyén khao, siach dich, sach
huéng dan, sach bai tap, Khoa/Vién to chirc sinh hoat khoa hoc chuyén mén va dugc Hoi
ddng Khoa/Vién thong qua (mdu 8a, 8b)

3. Ddi véi céc tai lidu tham khao khac, theo dé xuit cia giang vién, nhom chuyén
mon, Truéng Khoa/Vién phé duyét dua vao danh muc tai liéu tham khao trong dé cuong
chi tiét hoc phan do don vi phu trach.

Chwong IV

PHE DUYET VA SU DUNG GIAO TRINH, TAI LIEU GIANG DAY

Piéu 15. Phé duyét gido trinh

1. Gidm ddc xem xét, quyét dinh phé duyét gio trinh da bién soan, thim dinh va
xuét ban theo quy dinh tai Diéu 12 Quy dinh nay hodc sach da dugc lya chon va tham dinh
theo quy dinh tai Piéu 13 Quy dinh nay vao sir dung lam gido trinh cho giang vién va ngudi
hoc trong giang day, hoc tap, nghién ciru moén hoc/hoc phfin trong chuong trinh dao tao
cua Pai hoc.
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2. Gi4o trinh ¢6 quyét dinh phé duyét duge té chirc in an, xuit ban, phat hanh, sur
dung theo quy dinh cua Dai hoc va cic quy dinh hién hanh cua phap luat.

Diéu 16. Phé duyét bai giang va tai liéu tham khao

1. Truéng Khoa/Vién phé duyét bai giang ca nhan cua giang vién sau khi dugc sinh
hoat khoa hoc chuyén mon va dugc Hoi dong Khoa/Vién thong qua.

2. Truong Khoa/Vién phé duyét tai liéu tham khao 1a sach tham khao, sach chuyén
khao, sach dich, sach huéng dan, sach bai tip sau khi di t6 chirc sinh hoat khoa hoc chuyén
mon va duoc Hoi df‘mg Khoa/Vién théng qua.

3. Truéng Khoa/Vién phé duyét céc tai liéu tham khao khac, theo dé xuit cia giang
vién, nhém chuyén mon, dua vao danh muc tai liéu tham khao trong dé cuong chi tiét hoc
phén do don vi phu trach.

Diéu 17. Sir dung gido trinh va tai liéu dé gidng day

1. Béi voi cac gido trinh da xuat ban, Dai hoc duge phép cung cfip, phat, tang, cho,
cho thug, trao doi, cho mugn, tai lidu ding chung, cung cap cho ngudn tai nguyén gido duc
m& dé dwa xuit ban phim dén v6i ngudi st dung bao dam tuén tha cac quy dinh ciia phap
ludt c6 lién quan.

2. Gido trinh da dugc phé duyét cia Dai hoc duge sir dung 1a tai liéu chinh ding
cho giang vién va nguoi hoc trong giang day, hoc tap, nghién ciru hoc phén, trong d6 mot
gido trinh ¢ thé sir dung cho nhiéu hoc phin ¢6 ndi dung phu hop hodc hoc phén ¢6 noi
dung twong dong va dam bao khong trung 13p ndi dung gitra cdc mén hoc/hoc phan.

3. Déi v6i dao tao trinh dd dai hoc, Dai hoc phai bao dam mdi mén hoc/hoc phan
¢6 it nhat hai gido trinh (trong d6 ¢6 01 gido trinh bing tiéng Viét va 01 gido trinh bing
tiéng Anh) 14 tai liéu chinh dung cho giang vién va ngudi hoc trong giang day va hoc tap,
nghién ctru hoc phan, trong d6 noi dung cta gido trinh phai dap tmg t6i thiéu 70% noi dung
kién thirc ctia hoc phan giang day.

4. Dbi voi dao tao trinh dd thac si, Dai hoc phai bao dam c¢o gido trinh 1a tai liéu
chinh dung cho gidng vién va nguoi hoc trong giang day va hoc tap, nghién ctru véi mdi
hoc phz“m cua chuong trinh dao tao; trudmg hgp véi hoc phi‘m chua c¢6 gido trinh, Pai hoc
phai bao dam c6 tai liéu dé giang day thay cho gi4o trinh, trong dé noi dung cua gido trinh
hofc tai li¢u dé giang day thay cho gido trinh ciia mi hoc phin phai dép tmg téi thidu 70%
ndi dung kién thirc cia hoc phén giang day.

5. Déi véi dao tao trinh do tién si, Pai hoc phai bao dam c6 gido trinh hodc tai lidu
dé giang day, hoc tap va nghién ctru (thay cho gido trinh) cho giang vién va nguoi hoc déi
v6i mdi ndi dung, chuyén dé cia chwong trinh dao tao, trong d6 phai co tai liéu chuyén
khéo, cac cong trinh khoa hoc da duge cong bd cé lién quan dén noi dung, chuyén dé giang
day, hoc tdp, nghién ciru ctia giang vién va nguoi hoc, dap g yéu cau ctia chuong trinh
dao tao, bao dam phu hgp véi muc tiéu, ndi dung chuong trinh dao tao, bao dam chuin
kién thuc, ky nang, dap img chuin diu ra cia chuong trinh dao tao.




6. Gido trinh dua vao sir dung trong Pai hoc phai dugc bién soan, lua chon, tham
dinh va phé duy¢t theo quy dinh nay va cic quy dinh cta phap luat c6 lién quan. Tai liéu
dé giang day, hoc tap, nghién ciru (thay cho gido trinh) cho giang vién va ngudi hoc dua
vao su dung trong Dai hoc phai dugc phé duyét theo quy dinh nay, bao dam phu hop véi
cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

7. Can cir muc tiéu, ndi dung giang day, chuin déu ra cua chuong trinh dao tao,
nganh dao tao, Pai hoc cdng khai cac gido trinh, tai liéu dé giang day, hoc tdp, nghién ciru
doi véi timg ndi dung, chuyén dé, hoc phin trong chuong trinh dao tao va dugc xép theo
thir tur wu tién trong sir dung.

Diéu 18. Sir dung bai giang va tai liéu tham khio

1. Bai giang cua giang vién phai dugc cung cap cho ngudi hoc trude hoidc trong
hodc sau gior giang dé phuc vu cho viéc hoc tap, nghién clru cia ngudi hoc.

2. Tai liéu tham khao phai dugc cong khai vé tén tai liéu, ndm xudt ban, noi xuét
ban hoic dia chi truy cap ngudn dir liéu trén mang internet; thudng xuyén bd sung tai liéu
méi dé giang vién, ngudi hoc biét va sir dung trong qua trinh giang day, hoc tap, dong thoi
phai bao dam dé giang vién va ngudi hoe c6 kha nang truy cép, sir dung dé dang va thuin
tién.

Diéu 19. S6 hoéa gido trinh va tai liéu gidng day

1. Gido trinh va tai liéu giang day dugc Giam ddc phé duyét phai duoc sé hoa va
clp nhét trén hé thong quan ly gido trinh dién tir cta Dai hoc dé phuc vu cong tac giang
day. hoc tdp va nghién ciru khoa hoc.

2. Viée s6 hoa gido trinh va tai liéu gidng day phai dam bao cac quy dinh hién hanh
cua Dai hoc va phap luat.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 20. T chirc thye hién

1. Phong Quén ly dao tao 1a don vi ddu mbi quan 1y va phdi hop véi cac don vi
thudc, truc thuge Dai hoc thyc hién cong téc gido trinh va tai liéu giang day.

2. Pinh ky Giam dbc ban hanh danh muc mén hoc va gido trinh mén hoc sir dung
chinh thirc trong Pai hoc, hang nam danh muc nay dugc bd sung, cap nhat va hoan thién.

3. Hé"mg nam, cac Truong/Khoa/Vién, don vi chuyén mén thudc Pai hoc c6 trach
nhiém td chirc ra sodt, ca@p nhét danh myuc mén hoc va gido trinh, tai liéu giang day méon
hoc sir dung chinh thic thuge pham vi cta Trudmg/Khoa/Vién, don vi chuyén mon minh
quan ly va bio cdo, dé xuat vé cong tac gido trinh hoc liéu véi Giam déc.

4. Quy trinh thuc hién cong tac gido trinh do Gidm déc quy dinh (phu luc 3a).

5. Pai hoc dinh ky td churc kiém tra viéc thuc hién cdng tac gido trinh va tai liéu
giang day, néu c6 khiéu nai vé ban quyén, ndi dung khoa hoc, Dai hoc s& xem xét va xir ly
theo quy dinh hién hanh.

Ve



6. Don vi, ca nhan cd thanh tich trong cdng tac gido trinh va tai liéu giang day dugc
xem x¢€t khen thudng theo quy dinh ciia Nha nuée va cia Pai hoc.

7. Toan bd quy trinh thyc hi¢n cong tac gido trinh dugce thyuc hién va tmg dung cong
ngh¢ thong tin thuan lgi trong qua trinh quan 1y va theo dai.

Piéu 21. Cong khai va lwu triv

1. Pai hoc cong khai quy dinh vé viéc bién soan, lwa chon, thim dinh, phé duyét va
st dung gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao trong gi4o duc dai hoc trén trang thong tin
dién tir cua Dai hoc chdm nhét 1a 30 ngay trude khi td chirc 4p dung thyre hién. Cong khai
danh muyc gido trinh, tai li¢u tham khao trén trang thong tin dién tir ctia Pai hoc.

2. Céac don vi thudc, truc thuge Dai hoc (Truong, Khoa/Vién, Phong) ¢6 trach nhiém
luru trir, bao quan an toan cac tai liéu c6 lién quan téi cong tac bién soan, lua chon, tham
dinh, phé duyét va sir dung gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao trong Pai hoc déi véi
cac trinh d¢ cua gido duc dai hoc theo quy dinh ctia Pai hoc va céc quy dinh ctia phap luit.

Diéu 22. Diéu khoan thi hanh

1. Truong Phong Quén ly dao tao, Trudng cac don vi thudc, true thude Dai hoc, cac
don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé véan dé phat sinh can diéu chinh, bo sung, Giam
ddc s& xem xét, quyét dinh.




Phu luc 1
PE CUONG CHI TIET GIAO TRINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 +14-/0D-PHKTOD ngay 0>/ 6 /2025
cia Giam doc Pai hoc Kinh té Quéc ddn)

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HOC KINH TE QUOC DAN Poc lip — Tw do — Hanh phic

PE CUONG CHI TIET GIAO TRIiNH
1. THONG TIN CHUNG
- Tén gido trinh mén hoc da dugc phé duyét trong Danh muc mon hoc/hoe phan nam
...... theo Quyét dinh s6 ..../QD-DHKTQD ngay / /20... cia Giam déc

A . < a A . A A Ngan ngii’
Tén gido trinh mon hoc Tiéng Viét Tieng Anh ool
bién soan

Tén gido trinh

Tén modn hoc

(Luu y: theo quy dinh ngdn ngit giang day hoc phan la tiéng Viét hay tiéng Anh thi
gido trinh phai bién soan bang tiéng Viét hay tiéng Anh twong tmg)
- Tén hoc phin twrong irmg ctia mén hoc sit dung gido trinh trong Danh muc mdn hoc/hoc
phén nam .... ciia Dai hoc néu trén.

STT Tél']‘hgc [Tl:a’in Téfl‘ hoc phfin M hoc phin So tfn N-gﬂﬁn ngir
(tieng Viét) (tieng Anh) chi giang day

1

- Gido trinh danh cho dao tao trinh d§ (ghi rd dai hoc/thac sy/tién si hoac chung...):
- Trudng/Khoa/Vién quan Iy mén hoc/hoc phin:
- Chu bién/df'ing chi bién (ghi rd chirc danh, hoc vi, ho tén, noi céng tac):

- Thanh vién bién soan (ghi d?iy du chic danh, hoc vi, ho tén, noi cong tac):
1.
a

2. PE CUONG CHI TIET GIAO TRINH
Muc luc
Bang viét tit/bang ky hiéu (néu co)
Danh muc hinh v&, bang biéu (néu c6)
Phéin mé déu

10



Chuong 1
Tém tat kién thirc chuong
1.1
1.1.1

1.2
[2.1

Cau hoi 6n tap/bai tap thuc hanh
Chuong 2

Phu luc
Tai liéu tham khao

Ha N¢i, ngay  thang nam 20...
CHU BIEN TRUONG HIEU TRUONG PHE DUYET CUA
KHOA/VIEN GIAM POC

(Ghi chi: Phé duyét ctia Giam ddc hodc Pho Giam ddec dugc uy quyén)

11
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Phu luc 2
QUY TRINH THANH TOAN KINH PHI BIEN SOAN GIAO TRINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4 /OP-DHKTOD ngay0%/€ /2025
ctia Gidm doc Pai hoc Kinh té Qu(fc ddn)

Can ¢t Phu luc s6 07 (diéu 20) tai Quy ché thu chi ndi bd ndm 2020 ban hanh kém theo
QD s6 2970/QD-DHKTQD ngay 31/12/2019 va Két luén tai cude hop vé cong téc gido trinh ciia
Ban Giam hiéu ngay 15/3/2022;

Quy trinh thanh todn cong tac bién soan gido trinh: sinh hoat khoa hoc chuyén mén; thim
dinh cép co so; tham dinh cép Dai hoc; tam Ung va thanh toan kinh phi bién soan, c6 ndi dung cu
thé nhu sau

1. Ho so thanh todn ciia sinh hoat khoa hoc chuyén mén: (Khoa/Vién thuc hién)

- Bién ban hop sinh hoat khoa hoc chuyén mén (ban chinh)

- Gidy d& nghi thanh toan cho céc thanh vién tham gia sinh hoat khoa hoc chuyén
mon (ban chinh);

2 Ho so thanh todn thim dinh cip co sé (Khoa/Vién thuc hién)

+ Bién ban hop Hoi déng Khoa/vién (ban chinh);

+ Ban nhén xét ctia 2 phan bién (ban photo/scan);

+ Gidy dé nghi thanh toén cho cac thanh vién Hoi dong Khoa/vién (ban chinh)

3 Hb so thanh toin thim dinh cip trwdong (phong QLKH thuc hién)

+ Quyét dinh thanh 1ap HD thdm dinh gido trinh cép Pai hoc (ban chinh);

+ Bién ban hop HP thim dinh gido trinh cép Pai hoc (ban chinh);

+ Ban nhén xét danh gia cua cc thanh vién Hoi dong thdm dinh cdp Dai hoc (ban
photo/scan);

+ Ban giai trinh stra chita gido trinh sau Hi dong thim dinh cip Pai hoc (néu c6);

+ Gidy dé nghi thanh toan cho cic thanh vién Hoi dng thdm dinh cAp Dai hoc (ban chinh).

4. Ho so tam irng va thanh todn kinh phi bién soan va tién bin quyén/tic quyén
gido trinh (Chu bién thuc hién)

4.1. Ho so tam img (50% gid tri hop dong)

+ Quyét dinh giao nhi¢m vu bién soan gido trinh (01 ban photo);

+ Hop dong bién soan gido trinh (02 ban chinh);

+ Gidy dé nghj tam tmg;

+ Bién nhén séc.

4.2.  Hoé so thanh todn gido trinh va tién tic quyén gido trinh

+ Quyét dinh phé duyét va sir dung ciia Gidm déc (01 ban chinh);

+ Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop déng (02 ban chinh);

+ Gidy dé nghi thanh toan kinh phi bién soan va tién téc quyén gi4o trinh cho céc thanh
vién tham gia bién soan gido trinh (01 ban chinh).

5. Théi gian thu Iy, kiém tra, ra soat hd so' va 1am céc thi tuc thanh todn

Phong TCKT thye hi¢n thanh toan cho chu bién va cac thanh vién tham gia bién soan
gido trinh sau khi nh4n day du hé so thanh toén theo hudng dén trén (chim nhét 07 ngay 1am
viéce).



Phu luc 3a
QUY TRINH THU'C HIEN CONG TAC GIAO TRINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 114 /OP-DHKTOD ngay0%/ 6 /2025
ciia Gidm déc Dai hoc Kinh té Quéc ddn)

Bwéc 1. Lwa chon va giao nhiém vu bién soan gido trinh
Chi tri: Phong QLDT & Phong TCKT
- Phong QLDT ldp ké hoach hang nim, théng béo ding ky bién soan gi4o trinh;
- Khoa/Vién du kién lua chon, dé xuét va nop ban scan (qua email ciia chuyén vién phu
trach) cho phong QLDT theo miu la (15 ngay);
- Phong QLDT ra soat di sanh véi quy dinh vé gido trinh va béo lai (qua email cua
Khoa/Vién) cho céc Truong/Khoa/Vién dé trién khai viét dé cuong chi tiét gido trinh (5 ngay);
- Chii bién t6 chirc viét dé cuong chi tiét gido trinh theo mAu phu luc 1 (30 ngay);
- Hoi déng Khoa/Vién hop thong qua dé cuong chi tiét gido trinh (5 ngay):
- Chu bién hoan thién dé cuong chi tiét gido trinh sau khi Hoi dong Khoa/Vién gép ¥ va
nop Khoa/Vién dé Khoa/Vién téng hgp ndp cho phong QLDT (ban word va ban scan tir ban
chinh ¢6 chir ky cia chi bién va Truong Khoa/Vién) theo mau 1b (5 ngay);
- Phong QLDT trinh Gidm dbc quyét dinh giao nhiém vu bién soan gido trinh kém theo
dé cuong chi tiét gido trinh dé phé duyét(5 ngay):
: Phong QLDT phdi hop véi phong TCKT va chii bién hoan thanh hop déng bién soan
gido trinh sau khi c¢6 quyét dinh giao nhiém vu bién soan (5 ngay);
- Phong QLBT trao cho chui bién cac ban chinh quyét dinh giao nhiém vu bién soan gido
trinh, hop dong bién soan gido trinh va ban scan dé cuong chi tiét gido trinh, ddng thoi giri
phong QLKH, phong TCKT danh muc théng ké céc gido trinh c6 quyét dinh bién soan (5
ngay).
. Chu bién tryc tiép tam (mg kinh phi bién soan gido trinh theo huéng dén ciia phong
TCKT (xem muc 4 phu luc 2).
Buéc 2. Bién soan gido trinh va xin y kién gép ¥ ciia nhém chuyén mén
Cha tri: Chu bién gido trinh va Khoa/Vign quén Iy mén hoc/hoc phin
- Chu bién t6 chic, phan cong céc thanh vién tham gia bién soan gido trinh theo hop dong
da ky;
- Sau khi hoan thanh ban thao, chi bién bdo cdo Truéng Khoa/Vién té chirc sinh hoat khoa
hoc chuyén mén gép ¥ ctia nhém chuyén mén;
- Trudng Khoa/Vién tb chirc sinh hoat khoa hoc chuyén mén g6p y ban thao gido trinh lan
1 va lam bién ban theo mau 2 (15 ngay);
. Khoa/Vién tryc tiép lam dé nghi tam {mg/thanh toén/hoan tmg kinh phi sinh hoat khoa
hoc chuyén mén theo huéng dan cua phong TCKT; (xem muc 1 phu luc 2)
- Chu bién hoan thi¢n gido trinh (15 ngay) theo gop ¥ cua sinh hoat khoa hoc chuyén mén
ddng thai 1am hd so thim dinh gido trinh cip co s& ndp Truéng Khoa/Vién gdm:

+ Bién ban sinh hoat khoa hoc (SHKH) chuyén mén (ban photo/scan);

+ Ban gidi trinh da hoan thi¢n gido trinh sau SHKH chuyén mén (ban chinh va photo/scan);
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+ Quyét dinh giao nhiém vy bién soan gi4o trinh (ban photo/scan);
+ Ban thao gido trinh hoan thié¢n sau gép ¥ cia SHKH chuyén mén (ban in va ban scan).

Budée 3. Thim dinh gido trinh cip co sé
Chii tri: Khoa, Vién dao tao
- Sau khi nhan duge ho so va dé nghi cua chu bién, Truong Khoa/Vién giri ban thao gido
trinh t&i 02 phan bién xin y kién (15 ngay);
- Truong Khoa/Vién t chirc hop Héi dong Khoa/Vién thim dinh gido trinh cip co s&
(mau 3) véi su tham gia ctia 02 phan bién (30 ngdy tir khi nhin dugc dé nghi cua chu bién);
- Khoa/Vién truc tiép tam tmg/thanh toan/hoan mg kinh phi phan bién va kinh phi hop
Hi ddng Khoa/vién thdm dinh gio trinh cép co so theo huéng din cia phong TCKT; (xem muc
2 phuluc 2)
- Chu bién hoan thién gido trinh theo két luan ctia Hoi dong Khoa/Vién va viét ban giai
trinh di chinh stra gido trinh theo gdp y (15 ngay);
- Chu bién hoan thién va ndp hd so xin thim dinh gido trinh cap Dai hoc cho phong QLDT
gbm:
Céc ban chinh giri truc tiép:
+01 ban in déng bia mém ban thao gido trinh ¢6 chit ky cta chu bién:
+ 01 ban ¢6 chit ky ctia chi bién két qua Turnitin (< 25% véi gido trinh bién soan maéi, < 50%
V@i gido trinh bién soan lai va < 75% véi gido trinh tai ban c6 sira chira bd sung).

+01 Ban chinh gidy dé nghi thim dinh gido trinh c4p Pai hoc theo miu 10
Céc ban guri qua email:
+ Ban thao gido trinh file mém

+ Ban scan tir ban chinh c6 chir ky ctia chu bién két qua Turnitin
+ Bén scan gidy dé nghi thim dinh gido trinh c4p truong theo mu 10
+ Ban scan Bién ban SHKH chuyén mén (mau 2)
+ Ban scan Bién ban hop Hoi ddng Khoa/Vién thdm dinh c4p co s (miu 3)
+ Bén scan nhén xét ctia 02 phan bién cép co sd.
+ Ban scan giai trinh dé chinh sira gido trinh theo gép ¥ ctia Hoi dong Khoa/Vién.
- Phong QLDT hoan thién ho so thdm dinh cdp truong guri phong Quan 1y khoa hoc gdm:
Céc ban chinh giri truc tiép:
+ 01 ban chinh Quyét dinh giao nhiém vu bién soan gido trinh;
+01 Ban chinh gidy dé nghi tham dinh gi4o trinh cp truomg theo miu 10
+ 01 ban in déng bia mém ban thao gido trinh ¢ chir ky cta chu bién;
Céc ban giri qua email:
+ Ban thao gido trinh file mém;
+ Ban scan quyét dinh giao nhiém vy bién soan gido trinh;

+ Ban scan dé cuong chi tiét gido trinh duoc phé duyét;

+ Ban scan tir ¢6 chir ky cua chu bién két qua Turnitin.
+ Ban scan gidy dé nghi thAm dinh gido trinh cap Pai hoc theo miu 10
+ Ban scan Bién ban SHKH chuyén mén (miu 2)
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+ Ban scan Bién ban hop Hoi dong Khoa/Vién thdm dinh cép co sé (miu 3)

+ Ban scan nhén xét ciia 02 phan bién cép co sd.

+ Ban scan giai trinh da chinh sira gido trinh theo gép ¥ ctia Hi dong Khoa/Vién.
Budgc 4. Thim dinh gido trinh cip Pai hoc
Chii tri: phong Quan ly khoa hoc

- Sau khi nhén dugc hd so xin tham dinh gido trinh cua phong QLDT, phong QLKH trinh
Gidm doc ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thdm dinh cAp Pai hoc (5 ngay):;

- Phong QLKH hd trg chu tich HD t6 chirc hop Hoi dong thdm dinh gio trinh cip Pai hoc
(trong vong 30 ngay tinh tir ngay ra quyét dinh thanh lap HD):

- Phong QLKH tryc tiép tam tmg/thanh todn/hoan kinh phi hop HD tai phong TCKT theo qui
ché chi tiéu ndi bd va huéng dén ciia phong TCKT (xem muc 3 phu luc 2);

- Chu bién hoan thién gido trinh theo két luan ctia Hoi déng thdm dinh gido trinh cép Pai hoc
va np lai cho phong QLKH hé so sau tham dinh (t4i da 90 ngay sau hop Hoi déng) bao gdm:
+ Ban giai trinh chinh stra: 02 ban chinh ngp truec tiép va 01 ban scan gui qua email
+ Ban gido trinh da chinh sta: 02 ban in c6 chit ky cia chii bién va dong bia mém, 01 file mém;

+ 01 ban két qua Turnitin (< 25% véi gido trinh bién soan mai, < 50% vai gido trinh
bién soan lai va < 75% véi gido trinh t4i ban c6 sira chira bd sung).

- Phong QLKH giri phong QLDT hé so sau thim dinh (trong vong 5 ngay sau khi cha bién
hoan thién h6 so nop phong QLKH) bao gém:

Céc ban chinh g truc tiép:

+01 béan chinh Quyét dinh thanh lap Hoi dong thim dinh gido trinh cép Dai hoc;

+ 01 ban chinh Gidy x4c nhén két qua thdm dinh va hoan thién gido trinh sau thim dinh cua
phong QLKH;

+ 01 ban in gido trinh da hoan thién déng bia mém c6 chir ky cta chi bién.

Cac ban giri qua email:

+ Ban scan Quyét dinh thanh 14p Hi dong thdm dinh gido trinh cAp Pai hoc;

+Ban scan Gidy x4c nhdn két qua thim dinh va hoan thién gido trinh sau thim dinh cua phong
QLKH;

+ Ban scan Bién ban hop Hoi dong thim dinh gido trinh cip Pai hoc ;

+ Ban gido trinh d3 hoan thién file mém.

Budc 5. Ra quyét dinh phé duyét va sir dung gido trinh; hodan thién cdc thi tuc thanh Iy hop
dong
Cha tri: phong Qudn ly dao tao
- Phong QLDT nhén hé so sau thim dinh tir phong QLKH, ra soét va trinh Giam ddc ra
quyét dinh phé duyét va sir dung gido trinh;
- Phong QLDT phdi hop véi phong TCKT lam bién ban nghiém thu va thanh 1y hop déng
(5 ngay). ' '
- Sau khi ¢6 quyét dinh phé duyét va sir dung gido trinh, phong QLPT giri Nha Xuit ban:
+ 01 ban in gido trinh da hoan thién déng bia mém c6 chir ky cua cha bién.

+ Ban gido trinh di hoan thién file mém.

+ Ban scan quyét dinh phé duyét va sur dung gido trinh.
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Budc 6. Thanh todn va quyét todn hop dong bién soan gido trinh

Chii tri: phong Tai chinh — Ké todn

((xem muc 4 phu luc 2)

Budc 7. Ché bin, bién tdp, cip phép xuit ban gidgo trinh

Chi tri: Nha xudt bin

- Nha Xuat ban t6 chitc ché ban, bién tp va cdp phép xuét ban gido trinh bao gdm ca ban
in va xuat ban sb (30 ngay/gido trinh tir khi nhan dugc file gido trinh do phong QLDT chuyén
dén);

- Nha Xuét ban giri bin mém/ban can gido trinh sau bién tap cho phong QLPT dé quan
ly, Tuu tri¥ (5 ngay sau khi c6 gidy phép);

- Nha Xuat ban giao ban can/file, tem xuét ban cho Vin phong Pang — Poan thé/Poan TN
dé 6 chirc in 4n (5 ngay sau khi c6 gidy phép);

- Nha Xuét ban t chire xudt ban sb va phat hanh cho déi tugng ngoai Dai hoc theo kénh
xudt ban sb cia Nha Xuat ban.

Bucéc 8. In an va phdt hanh gido trinh (sdach in)

Chii tri: Van phong Diang — Poan thé/Poan Thanh nién

- Xac dinh s6 luong ban in, quy céch in (c& sach, sb trang in, bia sach va chat luong gidy
in...) trinh Hiéu trudng phé duyét;

- Xac dinh co so in; ky hop dong in; xéc dinh gia bia; cung cép thong tin cho Nha Xuét
ban;

- Té chiic cong tac in 4n, nhap kho, quan 1y kho va phat hanh gido trinh/séch in:

- Chuyén sach di in cho Nha Xuét ban dé ndp luu chiéu theo s6 lugng quy dinh;

- Gui sich cho tc gid va cic don vi theo quy dinh (phong QLDT, phong QLKH,
Truong/Khoa/Vién, Thu vién...).

Budc 9. Phit hanh gido trinh trén phian mém xuét bin sé ciia Ti ruong (DRM)

Chii tri: Trung tim ing dung cong nghé théng tin; don vi phdi hop: phong QLDT

- Phong QLDT giri ban mém/file PDF gi4o trinh cho Trung tam UDCNTT;

- Trung tdm UDCNTT cdp nhét va quan ly gido trinh trén DRM;

- Trung tdm UDCNTT gii thi¢u va quan ly tai khoan, hd trg GV, SV cai dit va sit dung phéan
mém doc sach c6 ban quyén.

Butéc 10. Lueu tri¥, tong hop va bdo cdo

Chii tri: phong Qudn Iy dao tgo va cdc don vi lién quan

- Ban chinh céc van ban, tai ligu clia cong téc bién soan gido trinh duge luu trir theo quy
dinh cia Dai hoc tai don vi chu tri phat hanh (gdm bén scan);

- Phong QLDT la dau méi tdng hop cac ban scan tai li¢u dé luu trix s (chung) cho timg
gido trinh dugc bién soan va xuét ban.

- Hang nam phong Quan 1y dao tao phdi hop véi cac don vi tdng hop béo cdo Giam dbe
va t6 chirc hdi nghi téng két, danh gia két qua thuc hién cOng tac gido trinh.
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Phu luc 3b
QUY TRINH BIEN SOAN, NGHIEM THU, PHE DUYET
TAI LIEU THAM KHAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1|4 /OP-PHKTOD ngay02/6 /2025
cuia Gidm déc Pai hoc Kinh té Qué'c dan)

1. Déi véi tai liéu tham khao 1a sach tham khao, sach chuyén khao, sach dich,
sach hudng dan, sach bai tip do Pai hoc té chirc bién soan thuc hién theo quy trinh sau:

Bude 1: Dé xuét giri Giam déc ciia ca nhan hodc tip thé nha khoa hoc ¢6 xéc nhén
ctia Trudng Khoa/Vién vé bién soan sach (mdu 9);

Budc 2: Gidm ddc xem xét, quyét dinh giao nhiém vu bién soan sach cho ¢4 nhan
hoic tap thé nha khoa hoc;

Bugc 3: Ca nhan hoic tip thé nha khoa hoc ¢6 trach nhiém bién soan sach c¢o noi
dung phii hgp véi yéu cdu cta Didu 3 va Diéu 6 cia Quy dinh nay;

Budc 4: Truéng Khoa/Vién to chire sinh hoat khoa hoc chuyén mén ((mdu 8a), 1y
y kién ctia H6i ddng Khoa/Vién thong qua va phé duyét (mdu 8b).

Budc 5: Truong Khoa/Vién phé duyét sach lam tai liéu tham khao ctia mén hoc/hoc
phan do don vi quan 1y va bao cao Giam déc qua Phong Quén 1y dao tao (bdn scan méu
8b).

2. Béi véi tai liéu tham khao 1a sach tham khao, sach chuyén khao, sach dich, sach
hudng dén, sach bai tap khong do Pai hoc td chirc bién soan thi chi thuc hién Budc 4 tai
muc 1 néu trén.

3. Ddi voi céc tai liéu tham khao khac, Truéng Khoa/Vién theo dé xuét ciia giang
vién va nhom chuyén mon phé duyét dwa vao danh muc tai liéu tham khao trong dé
cuong chi tiét hoc phan do don vi phu trach.



